KOKO PERHEEN TAPAHTUMA

apaht“majéirjestiﬂij'a'n opas



Paiva Paloasemalla -tapahtumissa niin Paiva Paloasema“a®

lapset kuin aikuisetkin oppivat tuli-

palojen ennaltaehkaisya ja paasevat -ta pahtu man Ohje|ma

ha.rjo.ltt.elemaar!.tq.llpalo.tllanteessa Tehtivirastit
toimimista tehtavarasteilla.

. Paiva Paloasemalla -tapahtuma rakentuu
Oppaassa annetaan vinkkeja tapahtu- perinteisesti tehtévarastien varaan. Valitkaa
man jarjestamiseen. Jokainen teista tapahtumaanne sopivimmat. Rastioppaasta
tekee tapahtumasta oman nakoisen- saatte uusia vinkkeja. Alkusammutusharjoitukset

si. Teilli on tietoa, taitoa ja vilineita ovat kavijoista aina mielenkiintoisia.

paikkakunnallenne sopivan tapahtuman .
toteuttamiseksi. Muu ohjelma

Paivan toteuttavat yhteisty6ssa palo- Tapahtuman yhteyteen kannattaa jdrjestaa
tehtavarastien ohella muutakin toimintaa.

kunnat, pelastuslaitokset, pelastusliitot
ja Suomen Pelastusalan Keskusjarjesto. Toimintaa voi olla esimerkiksi:
Tapahtuman rahoittaa Palosuojelu- Kaluston esittely

rahasto. Toiminnalliset naytokset, kuten
Kiitos, etta olette mukana toteuttamas- rasvapalonaytos tai savusukellusnéytos
sa Paivaa Paloasemalla! Myyjaiset

Yhteistyoterveisin Jasenrekrytointi
SPEKin kampanjatiimi Kahvi- ja mehutarjoilu, makkaranpaisto
paivapaloasemalla@spek.fi Paikalliset yhteistydkumppanit tuovat mukavasti

uutta ndkokulmaa ja lisé resursseja. Kysy
rohkeasti yhteistydkumppaneita tapahtumaan.
Selvittdkda myods omalta pelastuslaitokseltanne
yhteistydmahdollisuuksia.

Esimerkkeja paikallisista yhteistybkumppaneista:
Toinen palokunta
Nuohooja

Poliisi

Alueen yhdistykset, kuten Punainen
Risti, Liikenneturva, Pelastuskoirat

Sammutinhuoltoliike

Suomen Pelastusalan
’ t Keskusjdrjesté
PALOSUOJELURAHASTO S I E K



Tapahtumanjarjestdjan tarkistuslista

Suunnittelu muutamia viikkoja
ennen

[0 Tapahtumapaivan ohjelma ja aikataulutus
O Tehtavien jakaminen henkildille

O Tapahtuman markkinoinnin ja viestinnan
suunnittelu eri kanavissa.

O Tapahtumajulisteiden kiinnitys

O Sosiaalisen median postaukset; palokunnan
omat somekanavat, paikalliset puskaradiot.

O Mediatiedotteiden laatiminen ja
jakaminen paikallislehdille

[0 Mahdollisen halytyskeikan aikana toimiminen

HUOM! Tutustukaa my0s tarpeeksi ajoissa
lahettdamiimme materiaaleihin! Materiaaleja
saatte niin postitse painettuna kuin

myds digitaalisina verkkosivuiltamme
paivapaloasemalla.fi

Valmistelut muutamia paivia ennen

O Pohtikaa, miten mahdolliset
maksujarjestelyt hoidetaan

O Tarjoilujen hankkiminen

O Yleisotilaisuuden pelastussuunnitelman
tekeminen

O Pysakaintipaikkojen miettiminen

O Mahdollisiin haasteisiin ja yllatyksiin
varautuminen (esim. miten toimitaan,
jos sda on huono tai kavijoita tulee
suunniteltua enemman tai vahemman)

Jarjestelyt tapahtuma-aamuna

O Tapahtumaijulisteiden, banderollien,
yms. laittaminen esille

O Rastipisteiden valmistelu
O Tarjoilujen esille laitto
[0 Oheis- ja jakomateriaalien jarjestely paikoilleen

O Pysakdintipaikkojen varaaminen ja
pysékointiopasteiden esille laitto

O lloinen ja ystavéllinen asenne

Tapahtuman jalkeen
O Siivous

O Palautekeskustelu tiimin kanssa
heti tai hyvin pian

O Hyvien ideoiden ja kdyténtdjen
kokoaminen tulevia tapahtumia varten

O Kavijoiden kiittdminen somessa

O Paiva Paloasemalla -jarjestajakyselyyn
ja rekrytointikyselyyn vastaaminen




Markkinointi

SPEK koordinoi tapahtuman valtakunnallisen
markkinoinnin. Paiva Paloasemalla nakyy
valtakunnallisesti erilaisissa kanavissa,
esimerkiksi sosiaalisessa mediassa.
Tapahtumista lahetetddn myds mediatiedote.

Panostakaa paikalliseen
markkinointiin

* Tapahtuman mainostaminen
palokunnan nettisivuilla.

* Tapahtuman mainostaminen somekanavissa.
Kertamaininta ei riitd, kannattaa mainostaa
tapahtumaa useamman kerran!

* Tapahtuman luominen Facebookiin.
* Tietoa paikallisiin someryhmiin.

* Yhteydenotot paikallisiin tiedotusvalineisiin:
Tapahtuman ilmoittaminen paikallislehtien
menovinkkeihin pari vilkkoa aiemmin. Paiva
Paloasemalla -nettisivuilta 16ytyy tiedotepohja,
johon voi taydentaa tapahtumanne tiedot.
Tiedote kannattaa lahettaa toimituksille
sdhkoisesti ja soittaa viela peraan.

* Tapahtumajulisteen jakaminen:
téydentakaa julistepohjaan tapahtuman
tiedot ja kiinnittakaa esimerkiksi
kauppojen ilmoitustauluille. Julisteesta
on myods sahkdinen versio.

» Banderollin esille laittaminen
paloaseman léheisyyteen.

* Tieto tapahtumasta oman
toimialueen pelastuslaitokselle.

» Tieto tapahtumasta kunnan kalenteriin.

Huomioita
turvallisuudesta

Luokaa tapahtumalle pelastussuunnitelma, jos
arvioitte tapahtumassa olevan samanaikaisesti
vahintaan 200 henkilda ja/tai jos kaytatte
tapahtumassa avotulta.

Tehkaa tarvittaessa yleisétilaisuusilmoitus
Poliisille, jos kavijoita on useita satoja.

Turvallisuus- ja kemikaalivirasto Tukesin
sivuilla on kattavat ohjeet yleisGtapahtuman
jarjestamisen turvallisuudesta. Kannattaa
tutustua: www.tukes.fi/tapahtumaturvallisuus.

Miettikda etukateen ohjeet

* Hairiokayttaytymiselle tai
vastaavalle erikoistilanteelle

* Liikenteenohjaukselle

* Muistakaa miettid liilkennejarjestelyt ja
opasteet huolella etukateen. Toimivat
liilkennejarjestelyt saastavat seka
jarjestdjien etta vieraiden hermoja ja
ovat my0s tarkea turvallisuustekija.

¢ Loukkaantumiselle
¢ Poistumiselle

* Yleisttilaisuuden jarjestdja on aina
vastuussa yleison, sivullisten ja oman
henkil6ston turvallisuudesta.

Jos tapahtuma joudutaan perumaan

* Kerro asiasta kaikille
tapahtumaanne jarjestaville

¢ |lImoita peruutuksesta
paivapaloasemalla@spek.fi

* Kerro peruutuksesta palokuntasi
nettisivuilla ja somekanavissa

Saasta materiaalit seuraavaa vuotta varten


http://www.tukes.fi/tapahtumaturvallisuus
mailto:paivapaloasemalla@spek.fi

