Guide till
evenemangsarrangoren



T i Program for En Dag pa Checklista for evenemangsarrangorer

stationen kan bade barn och vuxna be-

soka olika aktivitetspunkter och lara sig Bra ndStatlonen®

hur man férebygger brander, samt 6va

Aktivitetspunkter

pa hur man gor vid en brand. Planering nagra veckor i forvig Arrangemang pa morgonen fore
. . o . o En Dag pa Brandstationen bygger pa evenemanget
Guiden innehaller tips pa hur man ord- aktivitetspunkterna. Vlj de lampligaste for O Evenemangsdagens program och schema i |
nar ett evenemang, men varje brand- ert evenemang. Guiden for aktivitetspunkter O Utdelning av uppgifter 0O Satt upp evenemangsaffischer,
i 5 3 sitt i i innehaller nya tips. Ovningarna i banderoller m.m.
station gor evenemanget pasitt satt. Ni I ya ps. SYing I O Planering av evenemangets marknadsféring

har kunskapen, fardigheterna och verk- forstahandsslackning intresserar alltid beskare. O Forbered aktivitetspunkterna

tygen for att ordna ett evenemang som

och kommunikation pa olika kanaler

O Uppsattning av evenemangsaffischer [ Duka fram serveringen

passar just er ort. Annat program ] N ,

ors i Aven andra aktiviteter kan ordnas i samband med 0 Inlagg pa sociala medier i brandkarens ) Sattfram tilaggsmaterial som ska delas ut
Dagen genomfors i samarbete med " - kanaler, lokala grupper m.m. O Reservera parkeringsplatser och
brandk3 2ddni k 2dd evenemanget utover aktivitetspunkterna. ~ -

.ran "aren, ra nlngﬁver .en, raaa- c 4 o aktiv . O Upprattande och utskick av satt upp parkeringsskyltar
ningsforbunden och Bad.dn'f'g.Sbran' Xxempel pa andra aktiviteter: pressmeddelanden till lokaltidningar O Kom ih&g en glad och vénlig attityd
schens Centralorganisation i Finland. « Férevisning av brandkarens utrustning O Atgarder vid eventuellt larmuppdrag
Kampanjen finansieras av Brandskydds- . Cloa fA ravicni
fond Praktiska forevisningar, t.ex. om 0BS! Bekanta er i tid med materialet vi Efter evenemanget

onden. fettbrand eller rokdykning : T

skickat! Materialet ar tillgéngligt i tryckt I Stada
Tack for att ni ar med och genomfor En  Marknad/basar format per post och digitalt pa var webbsida . '
Da¢g pa Brandstationen! . . paivapaloasemalla.fi/sv/ O Responsdiskussion med teamet
gp Medlemsrekrytering direkt eller mycket snart efterat

Med samarbetshdalsningar, « Kaffe och saft, korvgrillnin . o goe s .y
e griining Forberedelser nagra dagar i forvig 0 Samla goda idéer och metoder
SPEKs kampanjteam Lokala samarbetspartner bidrar med nya O TAnK 08 hur ni skat t fér kommande evenemang
. . : Sl o ank pa hur ni ska ta emo
aivapaloasemalla@spek.fi perspektiv och extra resurser. Sok garna : O Tacka besokarna pé sociala medier
P P P samarbetspartner for evenemanget. Utred eventuella betalningar ' ) P )
ocks& mojligheterna till samarbete med ert O Ordna med servering O Delta i arrangdrsenkaten och
“ raddningsverk. ) o ) rekryteringsenkéten for En
S\ . O Gor en raddningsplan for Dag pé& Brandstationen
| \ Exempel pa lokala samarbetspartner: offentliga tillstaliningar
[ ‘ * Andra brandkarer O Planera parkeringsplatserna

(, O * Sotare O Forbered er for eventuella utmaningar och
- Overraskningar (t.ex. vad man ska goéra
om véadret &r daligt eller om det kommer
Lokala foreningar, t.ex. R6da Korset, fler eller farre besokare &n ténkt)
Trafikskyddet, raddningshundar

¢ Polisen
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Marknadsforing

SPEK samordnar den riksomfattande
marknadsforingen av evenemanget. En Dag

pa Brandstationen syns i hela landet pa olika
kanaler, till exempel sociala medier. Aven ett
pressmeddelande om evenemanget skickas ut.

Satsa pa lokal marknadsforing

» Marknadsfor evenemanget pa
brandkarens webbplats.

» Marknadsfor evenemanget pa olika
kanaler i sociala medier. Det racker
inte med att némna evenemanget en
gang, lyft fram det flera ganger!

 Skapa ett evenemang pa Facebook.

* Informera om evenemanget i lokala
grupper pa sociala medier.

» Kontakta lokala medier: Satt in evenemanget
i lokaltidningarnas handelsekalendrar
ett par veckor i forvag. Pa webbplatsen
for En Dag pa Brandstationen finns en
mall for pressmeddelanden som kan
kompletteras med information om ert
evenemang. Skicka pressmeddelandet
elektroniskt till redaktionerna och ring
ett uppfoljande samtal om maijligt.

» Satt upp affischer: Skriv in information om
ert evenemang pa affischerna och satt upp
dem t.ex. pa butikernas anslagstavlor. Det
finns ocksa en digital version av affischen.

* Hang upp banderollen i nérheten
av brandstationen.

Informera raddningsverken inom det egna
verksamhetsomradet om evenemanget.

Meddela om evenemanget sa att det
infors i kommunens handelsekalender.

Att observera
gallande sakerhet

Uppratta en rdddningsplan fér evenemanget
om ni raknar med minst 200 besdkare pa plats
samtidigt och/eller om ni anvénder 6ppen eld
under evenemanget.

Go6r en anmalan om offentlig tillstéllning till
polisen om bestkarna ar flera hundra.

Sakerhets- och kemikalieverket Tukes webbplats
har omfattande anvisningar om sékerhet

vid ordnande av offentliga tillstéllningar. Las

mer har: tukes.fi/sv/produkter-och-tjanster/
fritidstjansternas-sakerhet/anvisningar-om-

tjansternas-sakerhet/offentliga-tillstallningar

Gor pa forhand upp instruktioner for

* Hur man agerar vid stérande beteende
eller liknande avvikande situationer

» Dirigering av trafiken

+ Kom ihdg att planera trafikarrangemangen
och skyltningen noggrant och i férvag.
Fungerande trafikarrangemang ar bra
for bade arrangorer och besokare, och
ar dessutom viktigt for sékerheten.

* Olyckor
e Utrymning

* Den som ordnar en offentlig tillstéllning
ansvarar alltid for allmanhetens,
utomstaende personers och den
egna personalens sdkerhet.

Om evenemanget maste stéllas in

¢ Beratta om saken for alla som
deltar i arrangemangen

Informera paivapaloasemalla@spek.fi
om att evenemanget stalls in

Informera om saken pa din brandkars
webbplats och pa sociala medier

Spara materialet for ndsta ar
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